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Finanzbuchhalter (m/w/d) – Teilzeit
Beschreibung
Team Pat & Patachon steht für Kreativität, Qualität und Verlässlichkeit. Wir
entwickeln innovative Kommunikationslösungen für unsere Kunden und legen dabei
Wert auf Transparenz, Teamgeist und Effizienz. Um unser wachsendes Team
optimal zu unterstützen, suchen wir eine erfahrene und sorgfältige Persönlichkeit für
unsere Finanzbuchhaltung.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Selbstständige Bearbeitung der laufenden Finanzbuchhaltung (Debitoren,
Kreditoren, Bank)

Erstellung von Monatsabschlüssen und Vorbereitung der Jahresabschlüsse in
Zusammenarbeit mit dem Steuerberater

Prüfung, Kontierung und Buchung sämtlicher Geschäftsvorfälle

Verantwortung für die Rechnungsstellung, Zahlungsverkehr und Mahnwesen

Abstimmung von Konten und Pflege der Buchhaltungssoftware

Unterstützung bei Budgetplanung und Liquiditätssteuerung

Erstellung betriebswirtschaftlicher Auswertungen und Reportings für die
Geschäftsführung

Enge Zusammenarbeit mit Projektmanagement und Geschäftsführung zur
finanziellen Transparenz

Qualifikationen / Anforderungen
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung Weiterbildung mit Abschluss zum
Finanzbuchhalter (m/w/d)

Mehrjährige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung, vorzugsweise in einem
mittelständischen Unternehmen

Fundierte Kenntnisse in Buchhaltungssoftware (z. B. DATEV, Lexware oder
ähnliches) sowie sicherer Umgang mit MS Office (insb. Excel)

Sorgfältige, strukturierte und selbstständige Arbeitsweise

Zahlenaffinität, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Teamorientierte Persönlichkeit mit Hands-on-Mentalität

Persönliche Stärken
Leistungsbereit und belastbar

Kommunikative und teamorientierte Persönlichkeit

Arbeitgeber
Pat & Patachon GmbH

Arbeitspensum
Teilzeit

Arbeitsort
Hinter der Mühle 25, 12685, Berlin,
Berlin, Deutschland

Pat & Patachon GmbH https://www.pat-patachon.de



strukturierte und selbstständige Arbeitsweise

Durchsetzungsvermögen

Kunden- und Dienstleistungsorientiert

Kreative Ideen und Organisationsgeschick

Leistungen der Anstellung
Eine dynamische, kreative Arbeitsatmosphäre mit einem motivierten Team

Spannende Projekte in einem großen Wachstumsmarkt

persönliche und berufliche Weiterbildung

Einarbeitungsplan mit einem festen Ansprechpartner

30h-Woche mit Möglichkeit zum mobilen Arbeiten

Arbeitsvertrag unbefristet

Benefits
Attraktive Vergütung und Beneftis wie zb.: Jobrad, Betriebliche Altersvorsorge)

Voneinander Lernen in internen und externen Schulungen für Deine persönliche
Weiterentwicklung

Viele Leckereien und Drinks – Frisches Obst, Süßigkeiten, Kaffee, Wasser oder
Tee? Bei uns Standard!

Gemeinsames Entscheiden – Wir leben eine flache Hierarchie

Firmenevents – Tischtennis, Teamevents, Döner Donnerstag, wir lieben
Abwechslung!

Welcome Weeks – Du lernst das Unternehmen kennen und erhältst genügend
Einarbeitungszeit

Kontakte
Komm in unser Team!

Wenn Du Dich in dem oben Beschriebenen wiederfindest und Lust auf eine neue
berufliche Herausforderung in einem der innovativsten Werbetechnikunternehmen
Berlins hast, dann sollten wir uns kennenlernen. Sende uns bitte Deine Bewerbung
als PDF an bewerbung@pat-patachon.de und komm in unser Team!

Wir freuen uns, dass Du zum Team der Patachons gehören möchtest und auf Deine
aussagekräftige Bewerbung!
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